П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	16 декабря 2024 г.
	г. Светлоград
	№ 2184



Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»


В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», законом Ставропольского края от 14 апреля 2017 г. № 36-кз «О преобразовании муниципальных образований, входящих в состав Петровского муниципального района Ставропольского края, и об организации местного самоуправления на территории Петровского района Ставропольского края», решением Совета депутатов Петровского городского округа Ставропольского края от 20 октября 2017 г. № 17 «О вопросах правопреемства» и постановлением администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края от 02 июля 2024 г. № 1210 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с изменениями) администрация Петровского муниципального  округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее - административный регламент).

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края обеспечить выполнение настоящего административного регламента.

3. Признать утратившими силу:
 постановление администрации города Светлограда Петровского района Ставропольского края от 11 января 2016 г. № 02 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление находящегося в государственной или муниципальной собственности земельного участка в аренду или собственность на торгах, проводимых в форме аукциона»;
постановление администрации города Светлограда Петровского района Ставропольского края от 09 декабря 2016 г. № 798 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на который не разграничена, а также земельных участков, находящихся в муниципальной собственности на торгах, утвержденный постановлением администрации города Светлограда Петровского района Ставропольского края № 02 от 11 января 2016 г.»;
постановление администрации муниципального образования села Сухая Буйвола Петровского района Ставропольского края от 14 июня 2016 г.          № 85-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности села Сухая Буйвола Петровского района Ставропольского края или государственная собственность на который не разграничена, на торгах».

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края Тесленко Г.А., заместителя главы администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края Петрича Ю.В.

	6. Настоящее постановление «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Вестник Петровского муниципального округа».


Глава Петровского 
муниципального округа 
Ставропольского края                                                                       Н.В.Конкина



Проект постановления вносит исполняющий обязанности заместителя главы администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Г.А.Тесленко 


























Визируют:


Начальник отдела информационных 
технологий и электронных услуг 
администрации Петровского
муниципального округа 
Ставропольского края  	                                                          И.В.Сыроватко

	                         
Начальник правового отдела администрации 
Петровского муниципального округа    
Ставропольского края					                              О.А.Нехаенко


Заместитель начальника отдела по 
организационно - кадровым вопросам 
и профилактике коррупционных 
правонарушений администрации
Петровского муниципального 
округа Ставропольского края					            Н.В.Федорян
   

Заместитель главы администрации 
Петровского муниципального округа
Ставропольского края 			                                          Ю.В.Петрич
   

Проект постановления подготовлен отделом имущественных и земельных отношений администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края                                                                         Н.А.Мишура
	


	Утвержден

	
	постановлением администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края


                                                                  от 16 декабря 2024 г. № 2184

[bookmark: Par40]Административный регламент
[bookmark: _GoBack]предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

I. Общие положения

I.I. Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков на торгах в Петровском муниципальном округе Ставропольского края.

I.II. Круг заявителей
2. Заявителями муниципальной услуги являются:
- индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица;
В случае, если земельный участок включен в перечень муниципального имущества, предусмотренный частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» участниками аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться представитель или иное доверенное лицо имеющее право в установленном законодательством Российской Федерации порядке выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги (далее – представитель заявителя).
I.III. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.
3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, могут быть представлены заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант, в соответствии с которым заявителю будет предоставлена муниципальная услуга и результат услуги, определяется в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков согласно приложению 1 Административного регламента.
Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.
4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») на официальном сайте администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края ((http://petrgosk.gosuslugi.ru/), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (https://26gosuslugi.ru/) (далее – региональный портал) и в государственной информационной системе Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг» (далее – Региональный реестр).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

II.I. Наименование муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах».

II.II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация).
Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги является отдел имущественных и земельных отношений администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края (далее – отдел имущественных и земельных отношений).
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг не предусмотрена.
II.III. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par155]7. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) заключение договора аренды либо купли-продажи земельного участка;
2) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (вручается) заявителю одним из следующих способов:
1) лично;
2) посредством почтового отправления;
3) в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале.

II.IV. Срок предоставления муниципальной услуги
9. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации: 
- принятие решения о проведении электронного аукциона по предоставлению в собственность или в аренду земельного участка - не более 2 месяцев после регистрации поступившего заявления, указанного в пункте 11.1 настоящего Административного регламента; 
- опубликование извещения о проведении электронного аукциона проводится не менее чем за 30 календарных дней до дня проведения электронного аукциона;
- подготовка, подписание проекта договора аренды или договора купли-продажи земельного участка заявителю (победителю в аукционе) - не менее 10 календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок либо результатов аукциона и направление подписанного в течение 5 дней от указанного срока. 
9.1. Если последний день окончания предоставления муниципальной услуги приходится на нерабочий день, то днём окончания предоставления муниципальной услуги считается первый следующий за ним рабочий день. 

II.V. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также его должностных лиц размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет», на Едином портале, региональном портале и в Региональном реестре.
Отдел имущественных и земельных отношений обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), на официальном сайте администрации и в соответствующем разделе Регионального реестра.

II.VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par169]11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель самостоятельно предоставляет:
11.1. Для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка, заявитель представляет следующие документы:
1) заявление о проведении аукциона с указанием, в том числе, кадастрового номера земельного участка и цели его использования по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту; 
2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя. 
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя;
4) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с антимонопольным законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
11.2. Требования к представляемым документам:
- документы должны быть четко и разборчиво написаны синими или черными чернилами либо напечатаны, исполнение документов карандашом не допускается;
- в тексте документов не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;
- документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- документы должны быть составлены с указанием реквизитов, необходимых для их идентификации: наименование и адрес организации, должность, подпись и расшифровка подписи лица, подписавшего документ, печать (при наличии), дату, номер и серию (если есть) документа (в случае, если заявитель - юридическое лицо).
В случае направления заявления для предоставления муниципальной услуги посредством почтовой связи документы должны быть удостоверены в установленном законом порядке.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
11.3.  Для участия в аукционе заявители представляют в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 
1) заявку на участие в аукционе по форме согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (для граждан). Для участия в аукционе в соответствии с Земельным Кодексом РФ заявителем должны быть представлены копии всех страниц паспорта гражданина Российской Федерации.
3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с антимонопольным законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
4) документы, подтверждающие внесение задатка.
Для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона.
 Форму заявки можно получить непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений, а также на официальном сайте и электронной площадке - акционерное общество «Единая электронная торговая площадка», сайт - https://178fz.roseltorg.ru.
12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
 12.1. В порядке межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) специалист отдела имущественных отношений направляет запросы:
 1) в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр) для получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 
2) в Федеральную налоговую службу России для получения: 
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц для юридических лиц, являющимся заявителем; 
выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для индивидуальных предпринимателей, являющимся заявителем. 
3) в ресурсоснабжающие организации для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
4) в специализированные организации, выполняющие оценочные работы для проведения работ по оценке земельного участка. 
Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 12.1 настоящего Административного регламента по собственной инициативе. Непредставление заявителем документов, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
13. Способы подачи заявления для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление и документы для принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или на право заключения договора аренды земельного участка могут быть представлены:
лично в администрацию: 
понедельник - с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; 
вторник - с 13.00 до 17.00;
среда - с 8.00 до 12.00; 
четверг - с 13.00 до 17.00;
пятница – не приемный день;
суббота, воскресенье - выходные дни;
путем направления почтовых отправлений в администрацию: 356530, Ставропольский край, Петровский район, г.Светлоград, пл. 50 лет Октября, 8;
с использованием сети «Интернет» путем направления заявлений через Единый портал, региональный портал (в личные кабинеты пользователей);
2) заявка на участие в электронном аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка направляется оператору электронной площадки - акционерное общество «Единая электронная торговая площадка» в форме электронного документа с приложением документов, указанных в пункте 11.3. настоящего Административного регламента. Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней документы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя. 
Организатор аукциона не вправе требовать представление иных документов, за исключением документов, указанных в пункте 11.3. Административного регламента. 
14. Дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет по своему усмотрению (документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги).

II.VII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
15. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи;
 - подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме с нарушением установленных требований, указанных в пункте 11.3 настоящего Административного регламента; 
- неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале; 
- запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
II.VIII. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными нормативными правовыми актами Петровского муниципального округа не предусмотрены.
17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
17.1. Перечень оснований для отказа в проведении аукциона: 
Земельный участок не может быть предметом аукциона, и заявителю, соответственно, должно быть отказано в его проведении если:
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости»; 
2) на земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;
 3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
 4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;
 5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона; 
5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона; 
6) земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 
7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 
8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса; 
10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть предметом договора аренды; 
11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка; 
12) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;
13) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации; 
14) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 
15) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и (или) региональной инвестиционной программой; 
16) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления; 
17) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении; 
18) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 
19) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
17.2. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 
1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов, предусмотренных пунктом 11.3 настоящего Административного регламента, или представление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду;
4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона;
5) поступление заявки по истечении срока приема заявок.

II.IX. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
18. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа, плата с заявителя не взимается.
II.X. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
19. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

II.XI. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги (включая заявлений, поступивших в электронном виде) составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию.
Регистрация заявления и приложенных к нему документов, поступивших в администрацию в электронной форме (с использованием Единого портала, регионального портала) в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.

II.XII. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
21. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены в сети «Интернет» на официальном сайте администрации, Едином портале, региональном портале.

II.XIII. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
22. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен в сети «Интернет» на официальном сайте администрации, Едином портале, региональном портале.

II.XIV. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
23. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Ставропольского края не предусмотрены.
24. Муниципальная услуга посредством комплексного запроса, по экстерриториальному принципу не предоставляется.
25. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федерального закона), не предусмотрено.
26. Информационная система, используемая для предоставления муниципальной услуги - Единый портал, региональный портал. 
Машиночитаемое описание процедур предоставления муниципальной услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления муниципальной услуги с использованием информационных технологий, не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
III.I. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги
27. Вариант 1: предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах. 
28. Описание административной процедуры профилирования заявителя. 
Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
29. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и документов для принятия решения о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка; 
- формирование и направление межведомственных запросов, и иных запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
- проверка права заявителя на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- размещение извещения о проведении электронного аукциона; 
- прием и рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе; 
- проведение электронного аукциона;
- заключение договора аренды или договора купли продажи земельного участка по результатам проведения электронного аукциона; 
30. Описание административных процедур 
30.1. Прием и регистрация заявления и документов для принятия решения о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. 
Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя или его представителя лично в администрации, направленные посредством почты или Единого портала, регионального портала. 
Заявление и документы в соответствии с подпунктом 11.1. Административного регламента, принимает специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию документов, а также проставляет входящий штамп на заявлении и направляет его вместе с прилагаемыми документами должностному лицу администрации для проставления резолюции, после чего заявление и документы регистрируются в СЭД «ДЕЛО» и передаются на исполнение специалисту отдела имущественных и земельных  отношений, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
а) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале, региональном портале – электронная подпись сформированная в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
б) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в администрацию или путем направления почтового отправления – оригинал или заверенная в установленном законом порядке копия документа, удостоверяющего личность заявителя.
Дополнительные сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет по своему усмотрению (документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги). 
Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет 1 рабочий день, со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в администрацию. 
Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления в СЭД Дело или наличие оснований для отказа в приеме документов.
 30.2. Формирование и направление межведомственных запросов, и иных запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является не предоставление документов заявителем, которые могут быть получены по каналу межведомственного взаимодействия. 
1) В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 12.1. настоящего Административного регламента, специалист отдела имущественных и земельных отношений готовит и направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью по каналу СМЭВ запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналу СМЭВ запросы направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 
В случае самостоятельного представления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 12.1 Административного регламента, межведомственные запросы не направляются. 
Срок исполнения административного действия при направлении межведомственных запросов составляет 5 рабочих дней. 
2) Специалист отдела имущественных и земельных отношений также готовит запросы: 
- в ресурсоснабжающие организации для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
- в специализированные организации, выполняющим оценочные работы для проведения работ по оценке земельного участка. 
Запросы направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой. 
Результатом выполнения административной процедуры является поступление ответов на запросы по каналу СМЭВ и от организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является приобщение поступивших документов.
 30.3. Проверка права заявителя на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, полученных от заявителя и поступивших по каналу СМЭВ и иных организаций для принятия решения о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
По результатам проверки документов специалист отдела имущественных и земельных отношений принимает решение об отказе в проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка по основаниям, указанным в подпункте 17.1. настоящего Административного регламента, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. 
Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте в течение 3-х дней со дня принятия данного решения. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела имущественных и земельных отношений в течение 5 рабочих дней обеспечивает подготовку, согласование, подписание и направление соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в адрес заявителя. 
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела имущественных и земельных отношений обеспечивает подготовку проекта распоряжения администрации о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. 
Результатом административной процедуры является принятие решения о проведении электронного аукциона либо завершение выполнения административных процедур в связи с принятием решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
30.4. Размещение извещения о проведении электронного аукциона.
 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. 
Началом административной процедуры, является принятие решения об опубликовании извещения о проведении электронного аукциона.
 Специалист отдела имущественных и земельных отношений готовит извещение о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. 
Отдел имущественных и земельных отношений (далее – организатор аукциона) обеспечивает размещение извещения на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», определенном Правительством Российской Федерации (далее по тексту - официальный сайт РФ www.torgi.gov.ru), электронной площадке акционерное общество «Единая электронная торговая площадка». 
Обязательным приложением к размещенному на официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru извещению является проект договора аренда или проект договора купли-продажи земельного участка. 
Срок исполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней. 
Результатом административной процедуры является извещение о проведении электронного аукциона. 
Способом фиксации административной процедуры является размещение информации на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 30.5. Прием и рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе. 
Основанием для начала административной процедуры является наступление даты приема заявок на участие в аукционе. 
1) Заявитель направляет оператору электронной площадки заявку и документы в электронной форме на участие в электронном аукционе, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью. 
Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения электронного аукциона. 
Организатор аукциона осуществляет выгрузку электронных документов с электронной площадки. Административное действие выполняется в течение срока, указанного в извещении о проведении электронного аукциона.
 2) Комиссия ведет протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, который должен содержать сведения о заявителях:
- допущенных к участию в электронном аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках; 
- не допущенных к участию в электронном аукционе, с указанием причин отказа. 
При отсутствии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 17.2. Административного регламента, заявитель признается участником электронного аукциона и допускается к участию в аукционе. 
При наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 17.2. настоящего Административного регламента, заявителю отказывается в приеме участия в электронном аукционе, оператором электронной площадки направляется уведомление с указанием причин отказа. 
После рассмотрения заявок, секретарь комиссии оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывают все члены комиссии. 
После размещения протокола на электронной площадке в автоматическом режиме оператор электронной площадки направляет заявителю уведомление о признании (об отказе в признании) заявителя участником электронного аукциона. 
Результатом административной процедуры является определение участников, допущенных к участию в электронном аукционе. 
Способом фиксации административной процедуры является размещение протокола на официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru в день окончания рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе. 
30.6. Проведение электронного аукциона. 
Основанием для начала административной процедура является наступление даты и времени проведения электронного аукциона. 
Электронный аукцион проводится в соответствии с Регламентом электронной площадки в назначенные дату и время проведения при условии, что по итогам рассмотрения заявок на участие в процедуре допущены не менее двух претендентов. 
Во время проведения процедуры торгов оператор электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене электронного аукциона.
 Победителем электронного аукциона признается участник, предложивший наибольший размер ежегодной арендной платы за земельный участок. 
Ход проведения процедуры электронного аукциона фиксируется оператором электронной площадки в электронном журнале, который направляется организатору торгов в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене права на заключение договора аренды земельного участка для подведения итогов электронного аукциона. 
Процедура электронного аукциона считается завершенной со времени подписания организатором электронного аукциона протокола о результатах электронного аукциона, не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов электронного аукциона. 
Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью оператором электронной площадки и размещается им на электронной площадке в течение одного часа после окончания электронного аукциона. 
На основании данного протокола организатор электронного аукциона в день проведения электронного аукциона обеспечивает подписание данного протокола усиленной квалифицированной электронной подписью лицом, уполномоченным действовать от имени организатора электронного аукциона, и его размещение в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной площадке. 
Протокол о результатах электронного аукциона после его размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 день. 
Результатом исполнения административной процедуры является размещение протокола на электронной площадке. 
Способом фиксации административной процедуры является подписание протокола о результатах электронного аукциона. 
30.7. Заключение договора аренды или договора купли продажи земельного участка по результатам проведения электронного аукциона.
 Основанием для начала исполнения административной процедуры является протокол о рассмотрении заявок либо о результатах электронного аукциона. 
По результатам проведения электронного аукциона не допускается заключение договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, либо договора купли-продажи такого земельного участка ранее, чем через десять дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе, в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте РФ www.torgi.gov.ru. 
Организатор электронного аукциона обязан в течение пяти дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта, направить победителю электронного аукциона, подписанный проект договора аренды или договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена. 
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем электронного аукциона, засчитывается в оплату по договору аренды или договору купли-продажи земельного участка. 
По результатам проведения электронного аукциона договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, либо договор аренды такого участка заключается в электронной форме и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора. 
Срок исполнения административной процедуры не может превышать 15 рабочих дней. Результатом административной процедуры является заключение с победителем электронного аукциона договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. 
Способом фиксации административной процедуры является регистрация договора аренды или договора купли-продажи земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

IV.I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
31. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами путем проведения плановых и внеплановых проверок.
32. Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, книги учета соответствующих документов.
О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур должностные лица немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
33. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема, рассмотрения документов, подготовки заключения, оформления и выдачи документов в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV.II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
34. Контроль полноты и качества предоставления муниципальных услуг включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) администрации, органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также их должностных лиц.
35. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации, органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
В зависимости от состава рассматриваемых вопросов могут проводиться комплексные и тематические проверки.
Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются должностные лица.
Периодичность проведения проверок устанавливается первым заместителем главы администрации.
Проверка осуществляется на основании распоряжения администрации.
36. Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
37. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV.III. Ответственность должностных лиц администрации, органов администрации, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

38. Должностные лица несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность принятых решений.
Должностные лица в случае ненадлежащего предоставления муниципальной услуги и исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV.IV. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

39. Контроль за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в администрации, органе администрации, ответственном за предоставление муниципальной услуги информации.
40. Граждане, их объединения и организации вправе направлять в администрацию замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

41. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и (или) действий (бездействия), принятых (осуществленных) администрацией, органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностными лицами, муниципальными служащими, в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном главой 2 Федерального закона (далее - жалоба).
42. Заявитель, представитель заявителя вправе подать жалобу:
на имя главы Петровского муниципального округа Ставропольского края, в случае если обжалуются действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу;
на имя руководителя органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, в случае если обжалуются решения и действия (бездействие) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих.
Жалоба подается в письменной форме на русском языке на бумажном носителе при личном приеме заявителя или его представителя, почтовым отправлением, а также в электронном виде.
Жалоба рассматривается в соответствии с постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 14 января 2019 г. № 21 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Петровского городского округа Ставропольского края, органов администрации Петровского городского округа Ставропольского края и их должностных лиц, муниципальных служащих».
Жалобу в электронном виде заявитель вправе подать посредством использования:
- Единого портала, регионального портала;
- электронной почты администрации.
Жалобу в электронном виде также заявитель также вправе подать посредством использования портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
43. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется по телефону, при личном приеме, с использованием электронной почты администрации, а также размещении информации на Едином портале и региональном портале, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в сети «Интернет».


Заместитель главы администрации
Петровского муниципального округа 
Ставропольского края                                                                         Ю.В.Петрич






































Приложение 1
к административному регламенту предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»


ПЕРЕЧЕНЬ
общих признаков заявителей

Таблица 1. Перечень общих признаков заявителей

	Результат муниципальной услуги «Заключение договора аренды или договора купли-продажи земельного участка» либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	3.
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо;
2. Юридическое лицо;
3. Индивидуальный предприниматель.

	4.
	Заявитель обращается лично или через представителя?
	1.Лично;
2. Лицо, действующее от имени заявителя на основании доверенности




















Приложение 2
к административному регламенту предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»


[bookmark: Par553]ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ
о проведении электронного аукциона на право заключения договора аренды или договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена 

Главе Петровского муниципального округа Ставропольского края
 от ____________________________________
_______________________________________
_______________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), паспортные данные, ИНН)
_____________________________________________________________________________________________________________________
 (для юридических лиц - полное наименование, ИНН, ОГРН)
Адрес заявителя: ______________________
______________________________________
(место регистрации физического лица/ местонахождение юридического лица)
                                                            Представитель заявителя _________________
_______________________________________
_______________________________________
(фамилия, имя, отчество ( последнее при наличии), реквизиты документа дающего право действовать от имени заявителя) ________________________________
Телефон заявителя: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести электронный аукцион на право заключения договора аренды/купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена: местоположение __________________________________________________________________________ (указывается адрес или описание местоположения земельного участка) __________________________________________________________________________ площадью _____ кв. м, кадастровый номер земельного участка___:___:___________:____, вид разрешенного использования _______________________________. 

Приложения: 
1. ________________________________________________________________ 2._________________________________________________________________ 3._________________________________________________________________

___________________            ______________________________________
(дата направления заявления)   (подпись, инициалы, фамилия заявителя или его  уполномоченного    
                                                                                          представителя)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, оператору  персональных  данных – администрации Петровского муниципального округа Ставропольского края, отдел имущественных и земельных отношений администрации  Петровского муниципального округа Ставропольского края на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления отделом в соответствии с законодательством Российской Федерации муниципальных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе, в целях предоставления муниципальной услуги.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

______________    ___________________________________________
         (дата)                                    (подпись, фамилия, имя, отчеств  (последнее при наличии) 
                                                                              субъекта персональных данных)









                                                                    Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»


ФОРМА


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ
на право заключения договора аренды земельного участка 

«___»___________20___ г.          			                     г. Светлоград
Заявитель ________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку; ________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, подающего заявку; ________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического  лица, подающего заявку)
в лице ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)
действующего на основании  ________________________________________________________________, 
(наименование документа)
именуемый далее – Заявитель, ознакомившись с извещением о проведении электронного аукциона (далее - аукцион), размещенным на сайтах в сети Интернет - www.torgi.gov.ru, https://178fz.roseltorg.ru прошу допустить к участию в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка площадью ________ кв.м с кадастровым номером __________________________________________, адрес: ____________________________________________________________________________________________________________________________________, категория земель: _________________________________________________, вид разрешенного использования – ___________________________________ ,
и обязуюсь соблюдать порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации, выполнить требования, содержащиеся в извещении о  проведении аукциона.

(для юридических лиц)                                                  
*ИНН _______________*КПП____________ *ОГРН______________________
 *Место регистрации/Юридический адрес Претендента:___________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Телефон ____________________ *Электронная почта_____________________

Заявитель подтверждает, что не находится в стадии ликвидации, в отношении него не вынесено решение арбитражного суда об открытии конкурсного производства и о признании его несостоятельным (банкротом), деятельность заявителя не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в торгах.

 (для индивидуальных предпринимателей)                                                  
*ИНН_______________________*ОГРНИП_____________________________
*Документ, удостоверяющий личность: 
серия ________ № ____________, выдан «___»____________ _____ г.           
________________________________________________________(кем выдан)
*страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)__________________________________________________________
* Место регистрации (почтовый адрес) Претендента: ____________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Телефон ______________________ *Электронная почта___________________
Заявитель подтверждает, что не находится в стадии ликвидации, в отношении него не вынесено решение арбитражного суда об открытии конкурсного производства и о признании его несостоятельным (банкротом), деятельность заявителя не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в торгах.

(для физических лиц)                                                   
*Документ, удостоверяющий личность:______________________________
серия ________ № ____________, выдан «___»____________ _____ г.           
________________________________________________________(кем выдан)
*страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)__________________________________________________________
*Место регистрации (почтовый адрес) Претендента: ____________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Телефон ______________________ *Электронная почта__________________

*Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств:        
расчетный (лицевой) счет № _________________________________________
в ________________________________________________________________
корр. счет № ______________________________________________________
БИК _____________________________________________________________
К заявке прилагается:
- документы, подтверждающие внесение задатка;
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- копии документов, удостоверяющих личность (для граждан). 
Достоверность и полноту сведений, содержащихся в настоящей заявке и прилагаемых к ней документах, подтверждаю.
	Об ответственности за предоставление неполных и заведомо недостоверных сведений и документов предупрежден.
	С условием заключения договора аренды исключительно путем подписания его сторонами электронными подписями, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», ознакомлен и согласен.
	Заявитель дает согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Поля, обозначенные знаком «*», обязательны для заполнения.
Подпись Заявителя (представителя Заявителя)     ________________      
ФОРМА


ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЭЛЕКТРОННОМ АУКЦИОНЕ
на право заключения договора по продаже земельного участка 

«___»___________20___ г.          			                     г. Светлоград
Заявитель ________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, подающего заявку; ________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, подающего заявку; ________________________________________________________________,
фамилия, имя, отчество (при наличии) физического  лица, подающего заявку)
в лице ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность)
действующего на основании  ________________________________________________________________, 
(наименование документа)
именуемый далее – Заявитель, ознакомившись с извещением о проведении электронного аукциона (далее - аукцион), размещенным на сайтах в сети Интернет - www.torgi.gov.ru, https://178fz.roseltorg.ru прошу допустить к участию в аукционе по продаже земельного участка площадью ________ кв.м с кадастровым номером __________________________________________, адрес: ____________________________________________________________________________________________________________________________________, категория земель: _________________________________________________, вид разрешенного использования – ___________________________________ ,
и обязуюсь соблюдать порядок проведения аукциона, установленный законодательством Российской Федерации, выполнить требования, содержащиеся в извещении о проведении аукциона.

(для юридических лиц)                                                  
*ИНН _______________*КПП____________ *ОГРН______________________
 *Место регистрации/Юридический адрес Претендента:___________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Телефон ____________________ *Электронная почта_____________________

Заявитель подтверждает, что не находится в стадии ликвидации, в отношении него не вынесено решение арбитражного суда об открытии конкурсного производства и о признании его несостоятельным (банкротом), деятельность заявителя не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в торгах.

 (для индивидуальных предпринимателей)                                                  
*ИНН_______________________*ОГРНИП_____________________________
*Документ, удостоверяющий личность: 
серия ________ № ____________, выдан «___»____________ _____ г.           
________________________________________________________(кем выдан)
*страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)__________________________________________________________
* Место регистрации (почтовый адрес) Претендента: ____________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Телефон ______________________ *Электронная почта___________________
Заявитель подтверждает, что не находится в стадии ликвидации, в отношении него не вынесено решение арбитражного суда об открытии конкурсного производства и о признании его несостоятельным (банкротом), деятельность заявителя не приостановлена в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в торгах.

(для физических лиц)                                                   
*Документ, удостоверяющий личность:______________________________
серия ________ № ____________, выдан «___»____________ _____ г.           
________________________________________________________(кем выдан)
*страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС)__________________________________________________________
*Место регистрации (почтовый адрес) Претендента: ____________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
Телефон ______________________ *Электронная почта__________________

*Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств:        
расчетный (лицевой) счет № _________________________________________
в ________________________________________________________________
корр. счет № ______________________________________________________
БИК _____________________________________________________________
К заявке прилагается:
- документы, подтверждающие внесение задатка;
- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- копии документов, удостоверяющих личность (для граждан). 
Достоверность и полноту сведений, содержащихся в настоящей заявке и прилагаемых к ней документах, подтверждаю.
	Об ответственности за предоставление неполных и заведомо недостоверных сведений и документов предупрежден.
	С условием заключения договора исключительно путем подписания его сторонами электронными подписями, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», ознакомлен и согласен.
	Заявитель дает согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Поля, обозначенные знаком «*», обязательны для заполнения.

Подпись Заявителя (представителя Заявителя)     ________________      









                                                                 Приложение 4
к административному регламенту предоставления администрацией Петровского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах»

____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) / наименование юридического лица)
Адрес: ____________________________

ФОРМА

[bookmark: Par663]УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги

Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» вх. №  _______ от  __.__.__  и  принято  решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Далее текст и обоснование отказа в предоставлении муниципальной услуги)

________________                    _____________     _____________________
(должность)                                         (подпись)                      (инициалы, фамилия)

