П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	14 мая 2018 г.
	г. Светлоград
	№ 723


Об утверждении Порядка выдачи справок органами администрации Петровского городского округа Ставропольского края
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ              «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Петровского городского округа Ставропольского края, с целью улучшения обслуживания населения, оптимизации работы в вопросах выдачи справок администрация Петровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок выдачи справок органами администрации Петровского городского округа Ставропольского края.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Петровского городского округа Ставропольского края Бабыкина А.И. 
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».
Глава Петровского 
городского округа

Ставропольского края                                                                    А.А.Захарченко
Проект постановления вносит первый заместитель главы администрации Петровского городского округа Ставропольского края                                                                    
                                                                                                              А.И.Бабыкин

Визируют:

Заместитель главы администрации
Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                           Е.И.Сергеева

Начальник управления по делам 

территорий администрации 

Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                               В.В.Чепко

Начальник управления муниципального

хозяйства администрации

Петровского городского 

округа Ставропольского края                                                               А.И.Теньков
Начальник правового отдела администрации 
Петровского городского округа 
Ставропольского края




                              О.А.Нехаенко

Начальник отдела по организационно - 

кадровым вопросам и профилактике 

коррупционных правонарушений 

администрации Петровского городского 

округа Ставропольского края




                    С.Н.Кулькина

Управляющий делами администрации 
Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                            В.В.Редькин

Проект постановления подготовлен муниципальным казенным учреждением «Петровский комбинат благоустройства и озеленения» 

                                                                                                           И.П.Кологривко
	
	Утвержден

	
	 постановлением администрации Петровского городского округа 

 Ставропольского края

	
	от 14 мая 2018 г. № 723


ПОРЯДОК

выдачи справок органами администрации Петровского городского округа Ставропольского края
1. Настоящий Порядок определяет механизм и условия выдачи жителям Петровского городского округа Ставропольского края различных видов справок, необходимых для реализации их прав в соответствии с действующим законодательством Ставропольского края, Российской Федерации.
2. Справки гражданам, проживающим на территории сельских населенных пунктов Петровского городского округа Ставропольского края (за исключением хутора Соленое Озеро и хутора Носачев) выдают территориальные отделы управления по делам территорий администрации Петровского городского округа Ставропольского края:

2.1. Территориальный отдел в селе Благодатное. 
2.2. Территориальный отдел в селе Высоцкое.
2.3. Территориальный отдел в селе Гофицкое.

2.4. Территориальный отдел в селе Донская Балка.

2.5. Территориальный отдел в селе Константиновское. 
2.6. Территориальный отдел в селе Николина Балка.

2.7. Территориальный отдел в поселке Прикалаусский.

2.8. Территориальный отдел в селе Просянка.

2.9. Территориальный отдел в поселке Рогатая Балка.

2.10. Территориальный отдел в селе Сухая Буйвола.

2.11. Территориальный отдел в селе Шангала.

2.12. Территориальный отдел в селе Шведино.

3. Справки гражданам, проживающим на территории города Светлограда, хутора Соленое Озеро, хутора Носачев выдает муниципальное казенное учреждение «Петровский комбинат благоустройства и озеленения».


4. Справки для граждан составляются на основании подлинников документов, указанных в настоящем Порядке.


5. Справка должна содержать следующие реквизиты:


- полное наименование, юридический адрес и контактный телефон управления или учреждения, выдавшего справку;


- дату выдачи справки;


- наименование должности, подпись, фамилию и инициалы лица, выдавшего справку от имени управления, учреждения;


- печать управления или учреждения. 
6. Жителям Петровского городского округа Ставропольского края выдаются следующие справки:


6.1. Справка о составе семьи;

6.2. Справка о регистрации по месту жительства;

6.3. Справка о совместном проживании и иждивении супругов;

6.4. Справка о совместном проживании и иждивении детей;

6.5. Справка о том, что гражданин не работает и не имеет трудового стажа;
6.6. Справка о том, что гражданка родила и воспитала до восьмилетнего возраста детей;

6.7. Справка о том, что гражданин воспитал до восьмилетнего возраста детей;

6.8. Справка о том, что гражданка родила и воспитала до трехлетнего возраста детей;

6.9.Справка о совместном проживании супругов и нахождении на иждивении на день смерти одного из них.
6.10. Копия выписки из финансово-лицевого счета;

6.11. Справка о наличии личного подсобного хозяйства;

6.12. Справки из похозяйственных книг.

7. Цели выдачи справок и документы, необходимые для ее предоставления.

7.1. Справка о составе семьи.


- для расчета суммы субсидий на оплату коммунальных услуг, для оформления документов на получение льгот и выплат;

- для уменьшения налогооблагаемой суммы доходов по месту работы;
- для получения права на льготы при оплате за содержание ребенка в детском дошкольном учреждении;

- для получения права на льготы при оплате питания в школьных общеобразовательных учреждениях;

- для предоставления по месту требования.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорта супругов, свидетельства о рождении детей (паспорта).


7.2. Справка о регистрации по месту жительства.

- для подтверждения факта проживания граждан по месту регистрации.
 Документы необходимые для предоставления справки: паспорт или домовая книга.

7.3. Справка о совместном проживании и иждивении супругов.

- для установления повышенной базовой части трудовой пенсии.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорта супругов, свидетельство о заключении брака, справка о доходах.

7.4. Справка о совместном проживании и иждивении детей.
- для назначения пособий на детей;

- для назначения пенсии, установления повышенной базовой части трудовой пенсии;

- для учета при начислении пособия по безработице.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорта супругов, свидетельства о рождении детей (паспорта).


7.5. Справка о том, что гражданка родила и воспитала до восьмилетнего возраста детей.

- для назначения трудовой пенсии.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорт гражданки, свидетельства о рождении детей.


7.6. Справка о том, что гражданин воспитал до восьмилетнего возраста детей.

- для назначения трудовой пенсии.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорт гражданина, свидетельства о рождении детей.


7.7. Справка о том, что гражданка родила и воспитала до трехлетнего возраста детей.


- для назначения и перерасчета трудовой пенсии.

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорт гражданина, свидетельства о  рождении детей.

7.8. Справка о совместном проживании супругов и нахождении на иждивении на день смерти одного из них.

- для назначения трудовой пенсии по случаю потери кормильца за умершего супруга (и).

Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, паспорт гражданина, свидетельство о заключении брака, свидетельство о смерти одного из супругов, справка о доходах.

7.9. Копия выписки из финансово-лицевого счета.


- для предоставления по месту требования.
Документы необходимые для предоставления справки: домовая книга, технический паспорт домовладения, паспорт собственника домовладения, обходной лист (документ подтверждающий отсутствие задолженности по коммунальным услугам).

7.10. Справка о наличии личного подсобного хозяйства.

- для предоставления по месту требования.

Документы необходимые для предоставления справки: паспорт гражданина, справка от уличного комитета, правоустанавливающие документы на домовладение, земельный участок.


Срок действия справки составляет 6 месяцев.


7.11. Справки из похозяйственных книг.

- для предоставления по месту требования.
Документы необходимые для предоставления справки: паспорт гражданина, похозяйственная книга, домовая книга.

8. Справки, подготовленные и оформленные территориальными отделами управления по делам территорий, подписываются начальником территориального отдела управления по делам территорий и заверяются печатью территориального отдела управления по делам территорий «Для справок».

9. Справки подготовленные и оформленные муниципальным казенным учреждением «Петровский комбинат благоустройства и озеленения», подписываются начальником управления муниципального хозяйства администрации Петровского городского округа Ставропольского края и заверяются печатью управления муниципального хозяйства «Для справок».

Управляющий делами администрации
Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                          В.В.Редькин
