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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	08 февраля 2018 г.
	г. Светлоград
	№ 69-р


Об утверждении Перечня информации о деятельности администрации Петровского городского округа Ставропольского края, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
В соответствии со статьей 14 Федерального закона от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» 
1. Утвердить прилагаемый Перечень информации о деятельности администрации Петровского городского округа Ставропольского края, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Перечень).

2. Установить, что информация о деятельности администрации Петровского городского округа Ставропольского края, указанная в Перечне, размещается на официальном сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за выполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края Редькина В.В.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Петровского 

городского округа

Ставропольского края                                                                   А.А.Захарченко

Проект распоряжения вносит управляющий делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края

                                                                                                                В.В.Редькин

Визируют:

Первый заместитель главы администрации – 

начальник финансового управления

администрации Петровского городского

округа Ставропольского края                                                    В.П.Сухомлинова

Первый заместитель главы администрации 

Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                        А.И.Бабыкин

Заместитель главы администрации 
Петровского городского округа

Ставропольского края                                                                     В.Д.Барыленко
Заместитель главы администрации 

Петровского городского округа 

Ставропольского края                                                                         Е.И.Сергеева

Начальник правового отдела 

администрации Петровского 

городского округа 

Ставропольского края                                                                       О.А.Нехаенко

Проект распоряжения подготовлен отделом по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений администрации Петровского городского округа Ставропольского края

                                                                                                             С.Н.Кулькина
	
	Утвержден

	
	распоряжением администрации Петровского городского округа Ставропольского края

	
	  от 08 февраля 2018 г. № 69-р


ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации Петровского городского округа Ставропольского края, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	№

п/п
	Категория информации, состав информации
	Периодичность размещения, сроки обновления информации
	Ответственные за предоставление информации

	1
	2
	3
	4

	1.
	Общая информация об администрации Петровского городского округа Ставропольского края (далее – администрация):

	1.1.
	Наименование и структура администрации, почтовый адрес, адрес электронной почты, для направления запросов пользователями информации, номера телефонов приемной главы Петровского городского округа и «Телефона доверия главы Петровского городского округа Ставропольского края»
 
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения структуры,

поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	1.2.
	Сведения о полномочиях администрации, о распределении обязанностей в администрации, задачах и функциях структурных подразделений и органов администрации, а также перечень нормативных правовых актов администрации, определяющих эти полномочия, задачи и функции

	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов


	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	1.3.
	Фамилия, имя, отчество главы Петровского городского округа, краткие биографические данные о главе Петровского городского округа, фотоматериалы о главе Петровского городского округа

	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений 

	1.4.
	Сведения о руководстве администрации (заместителях главы администрации), отделов и органов (фамилия, имя, отчество, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	1.5.
	Перечень подведомственных администрации муниципальных учреждений, сведения об их руководителях (фамилия, имя, отчество, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них), о задачах и функциях подведомственных администрации муниципальных учреждений, а также их почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб или должностных лиц муниципальных учреждений, уполномоченных на предоставление информации об их деятельности по телефону
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений, органы администрации


	1.6.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений


	1.7.
	Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации (при наличии)

	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел информационных технологий и электронных услуг

	2.
	Информация о нормотворческой деятельности администрации 

	2.1.
	Нормативные правовые акты, утвержденные в администрации, сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими

	в течение 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта
	правовой отдел,
отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	2.2.
	Тексты проектов нормативных правовых актов администрации 
	в сроки, установленные постановлением администрации «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов (проектов нормативных правовых актов) администрации и органов администрации
	отделы и органы администрации (разработчики)

	2.3.
	Сведения о судебных актах по делам о признании недействующими нормативных правовых актов администрации (с текстами судебных актов)

	в течение 5 рабочих дней со дня поступления судебного акта в администрацию 
	правовой отдел

	2.4
	Сведения о проектах решений Совета депутатов Петровского городского округа Ставропольского края (далее – Совет депутатов), внесенных отделами и органами администрации в Совет депутатов Петровского городского округа Ставропольского края, решения Совета депутатов Петровского городского округа Ставропольского края
	в течение 5 рабочих дней со дня внесения проекта решения в Совет депутатов Петровского городского округа Ставропольского края
	Совет депутатов Петровского городского округа Ставропольского края (по согласованию)

	2.5
	Ссылка на официальный сайт Единой информационной системы в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд, заказчиком которых выступает администрация 
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел муниципальных закупок

	2.6.
	Административные регламенты предоставления государственных и муниципальных услуг (муниципальных контрольных функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией
	в течение 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта
	отделы и органы администрации (разработчики)

	2.7
	Установленные формы обращений граждан, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается в актуальном состоянии
	отделы и органы администрации

	2.8
	Порядок обжалования нормативных правовых актов администрации
	поддерживается в актуальном состоянии
	правовой отдел

	3
	Информация об участии администрации в реализации государственных программ Российской Федерации и государственных программ Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	отделы и органы администрации 

	4.
	Муниципальные программы Петровского городского округа Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	отделы и органы администрации (разработчики)

	5.
	Информация об участии главы Петровского городского округа, заместителей главы администрации в  мероприятиях, проводимых администрацией, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководства администрации и официальных делегаций администрации
	в течение 3 рабочих дней со дня проведения мероприятия
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений,

отделы и органы администрации

	6.
	Информация об участии главы Петровского городского округа в работе координационных и совещательных органов, образованных органами государственной власти Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	7.
	Информация о состоянии защиты населения и территорий Петровского района Ставропольского края от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения Петровского района Ставропольского края от них, а также иная информацию, подлежащая доведению администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами и законами Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по общественной безопасности, гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям и мобилизационной подготовке

	8.
	Информация о результатах проверок, проведенных администрацией, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации, подведомственных организациях
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения материалов проверок
	заместители главы администрации (по курируемым направлениям деятельности)

	9.
	Информация об осуществлении администрацией муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности и об эффективности такого контроля в Петровском городском округе 
	ежегодно
	отделы и органы администрации, ответственные за осуществление муниципального контроля

	10.
	Тексты официальных выступлений и заявлений главы Петровского городского округа и заместителей главы администрации, руководителей органов администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня официального выступления
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений,

органы администрации

	11.
	Статистическая информация о деятельности администрации

	11.1
	Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации

	ежеквартально, ежегодно
	отдел стратегического планирования и инвестиций, 
отдел развития предпринимательства, торговли и потребительского рынка

	11.2
	Сведения об использовании администрацией выделяемых бюджетных средств
	ежегодно
	финансовое управление, 

отдел муниципальных закупок

	11.3
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации 
	ежеквартально
	финансовое управление,
отдел развития предпринимательства, торговли и потребительского рынка

	11.4
	Доклад главы Петровского городского округа о достигнутых значениях показателей социально-экономического развития Петровского муниципального района Ставропольского края за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период
	в течение 14 рабочих дней со дня подписания доклада
	отдел стратегического планирования и инвестиций

	11.5
	Информация об оценке эффективности деятельности администрации


	ежегодно
	отдел стратегического планирования и инвестиций

	12
	Информация о кадровом обеспечении администрации

	12.1
	Правовые основы поступления на муниципальную службу в администрацию и ее прохождения
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.2
	Правовые основы формирования резерва управленческих кадров Петровского городского округа Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.3
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации, номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.4
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.5
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	по мере необходимости
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.6
	Информация о деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в аппарате администрации и органах администрации, и урегулированию конфликта интересов (положение о комиссии, ее состав, информация о деятельности комиссии)

	в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.7
	Информация о деятельности комиссии по формированию и подготовке резерва управленческих кадров Петровского городского округа Ставропольского края (положение о комиссии, ее состав, информация о деятельности комиссии)

	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.8
	Информация о реализации краевых целевых программ и районных планов мероприятий (программ) по вопросам развития муниципальной службы
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	12.9
	Порядок предоставления сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего должности муниципальной службы в администрации, его супруга (супруги) и несовершеннолетних детей

	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.
	Информация об антикоррупционной деятельности в администрации 

	13.1
	Нормативные правовые акты администрации в сфере противодействия коррупции
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.2
	Правовые акты органов государственной власти Ставропольского края в сфере противодействия коррупции
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.3
	Правовые акты органов государственной власти Российской Федерации в сфере противодействия коррупции
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.4
	Информация о проведении независимой антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов
	поддерживается в актуальном состоянии
	правовой отдел

	13.5
	Формы, бланки, заполняемые служащими, гражданами в рамках реализации законодательства о противодействии коррупции


	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.6
	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих администрации
	ежегодно, 

в сроки, устанавливаемые законодательством Российской Федерации
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	13.7
	Доклады, отчеты, обзоры, статистическая информация по вопросам противодействия коррупции
	по мере необходимости
	правовой отдел,

отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений 

	14
	Информация о координационных и совещательных органах, образованных в администрации

	14.1
	Перечень координационных и совещательных органов, образованных администрацией
	в течение 5 рабочих дней со дня создания
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений,

отделы и органы администрации 

	14.2
	Правовые акты, регулирующие создание и правовую основу деятельности координационных и совещательных органов

	в течение 5 рабочих дней со дня принятия правовых актов
	руководители отделов и органов администрации

	14.3
	Сведения о составе координационных и совещательных органов
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия правовых актов
	руководители отделов и органов администрации

	14.4
	Информация о заседаниях координационных и совещательных органов, в частности, анонсы заседаний, протоколы заседаний координационных и совещательных органов
	анонсы заседаний не позднее 7 рабочих дней до дня проведения заседания. Протоколы заседаний в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола
	руководители отделов и органов администрации

	15.
	Информация о деятельности администрации в форме открытых данных

	15.1
	Нормативные правовые акты органов государственной власти Российской Федерации, регулирующие размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации в форме открытых данных
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	15.2
	Правовые акты администрации, регулирующие размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации в форме открытых данных
	в течение 10 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта 
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	15.3
	Реестр открытых данных, подлежащих размещению в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений,

руководители отделов и органов администрации

	15.4
	Ссылка на паспорт набора данных
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел информационных технологий и электронных услуг

	15.5
	Ссылка на набор данных
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел информационных технологий и электронных услуг

	15.6
	Ссылка на структуру набора данных
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел информационных технологий и электронных услуг

	15.7
	Перечень паспортов наборов открытых данных
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел информационных технологий и электронных услуг



	16.
	Информация о работе администрации с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, поступающими в адрес главы администрации:

	16.1
	Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений главой Петровского городского округа, заместителями главы администрации, управляющим делами администрации, руководителями отделов и органов администрации с указанием соответствующих документов (актов), регулирующих эту деятельность
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.2
	Фамилия, имя, отчество должностного лица администрации, к полномочиям которого отнесены организация приема граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов в администрации, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер служебного телефона, по которому можно получить информацию справочного характера о личном приеме
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.3
	Обзоры обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	ежеквартально
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.4
	Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.5
	Статистические данные и информация о характере обращений граждан, поступивших в администрацию 
	ежеквартально
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.6
	Нормативные правовые акты, регулирующие организацию работы «Телефона доверия главы Петровского городского округа Ставропольского края»
	в течение 5 рабочих дней со дня принятия правовых актов
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	16.7
	Порядок рассмотрения органами местного самоуправления обращений потребителей тепловой энергии по вопросам надежности теплоснабжения, устанавливаемый Правительством Российской Федерации 
	поддерживается в актуальном состоянии
	управление муниципального хозяйства

	16.8
	Порядок подачи обращений потребителями тепловой энергии по вопросам надежности теплоснабжения и перечень необходимых документов, в том числе подтверждающих факты, изложенные в обращениях потребителей тепловой энергии
	поддерживается в актуальном состоянии
	управление муниципального хозяйства

	17.
	План работы администрации на квартал, ежемесячный план мероприятий администрации 
	ежеквартально, ежемесячно
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений

	18.
	Информация о деятельности главы Петровского городского округа
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений


	19.
	Информация о деятельности отделов и органов администрации, подведомственных администрации муниципальных учреждений
	поддерживается в актуальном состоянии


	руководители отделов и органов администрации

	20.
	Информация о проведенных заседаниях администрации 
	в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания
	отдел по организационно-кадровым вопросам и профилактике коррупционных правонарушений


	21.
	Информация об инвестиционной деятельности 
	поддерживается в актуальном состоянии


	отдел стратегического планирования и инвестиций

	22.
	Сведения о предоставляемых  (осуществляемых) администрацией и органами администрации, а также подведомственными муниципальными учреждениями, государственных и муниципальных услугах (муниципальных контрольных функциях)
	поддерживается в актуальном состоянии
	отдел информационных технологий и электронных услуг

	23.
	Информация об организации спортивно-массовой работы в районе
	ежемесячно
	отдел физической культуры и спорта

	24.
	Информация о реализации молодежной политики
	ежемесячно
	отдел социального развития

	25.
	Информация о представительном органе Петровского городского округа Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	Совет депутатов Петровского городского округа Ставропольского края (по согласованию)

	26.
	Информация о деятельности контрольно-счетной палаты Петровского городского округа Ставропольского края 


	поддерживается в актуальном состоянии
	Контрольно-счетная палата Петровского городского округа Ставропольского края (по согласованию)

	27.
	Информация о деятельности территориальной избирательной комиссии Петровского района Ставропольского края
	поддерживается в актуальном состоянии
	Секретарь территориальной избирательной комиссии Петровского района Ставропольского края (по согласованию)


Управляющий делами администрации
Петровского городского округа
Ставропольского края 






           В.В.Редькин

