ПРОЕКТ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ПЕТРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	
	г. Светлоград

	


О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 24 июня 2019 г. № 1334 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 05 апреля 2018 г. № 487 «Об утверждении Порядков разработки и утверждения административных регламентов осуществления муниципального контроля и предоставления муниципальных услуг, проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг отделами и органами администрации Петровского городского округа Ставропольского края и подведомственными муниципальными учреждениями» (с изменениями), администрация Петровского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 24 июня 2019 г. № 1334 (в редакции от 01 марта 2021 г. № 298) (далее – изменения, административный регламент). 
2. Отделу планирования территорий и землеустройства администрации Петровского городского округа Ставропольского края обеспечить выполнение административного регламента с учётом внесённых изменений.
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Петровского городского округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Петровского городского округа Ставропольского края Бабыкина А.И. и управляющего делами администрации Петровского городского округа Ставропольского края Петрича Ю.В.
5. Настоящее постановление «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 24 июня 2019 г. № 1334» вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Вестник Петровского городского округа».

Глава Петровского

городского округа

Ставропольского края                                                                   А.А.Захарченко

	Приложение

к постановлению администрации Петровского городского округа Ставропольского края

	


Изменения,

которые вносятся в административный регламент по предоставлению администрацией Петровского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка», утвержденного постановлением администрации Петровского городского округа Ставропольского края от 24 июня 2019 г. № 1334

(в редакции от 01 марта 2021 г. № 298)  

1. В разделе I «Общие положения»:
1.1. Абзац второй подпункта 1.3.2 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«Предоставление муниципальной услуги организованно через муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Петровском районе Ставропольского края» (далее соответственно – МФЦ, многофункциональный центр).».
1.2. Абзац восьмой пункта 1.6 изложить в следующей редакции6

«в форме электронного документа с использованием государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Ставропольского края (далее – ГИСОГД СК) с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.».

1.3. Абзац четвертый пункта 1.7 изложить в следующей редакции:
«полный текст административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации www.petrgosk.ru;».
2. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
2.1. Подпункт 2.4.4 пункта 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4.4. Градостроительный план земельного участка, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги выдается или направляется заявителю по указанному в заявлении адресу в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Единый портал https://gosuslugi.ru и региональный портал https://26gosuslugi.ru, а также с использованием ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.».

2.2. В пункте 2.6:

2.2.1. Абзац первый подпункта 2.6.1 изложить в следующей редакции:

«2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в МФЦ, либо направляет с использованием сети Интернет посредством Единого портала https://gosuslugi.ru, регионального портала https://26gosuslugi.ru (в личные кабинеты пользователей), ГИСОГД СК, следующие документы:».
2.2.2. Абзац второй подпункт 2.6.2 изложить в следующей редакции:
«в сети Интернет на официальном сайте администрации (http://petrgosk.ru), на Едином портале (https://gosuslugi.ru), на региональном портале (https://26gosuslugi.ru), в ГИСОГД СК;».
2.2.3. Абзац второй и пятый подпункта 2.6.3 признать утратившим силу.

2.2.3. Абзац шестой подпункта 2.6.3 изложить в следующей редакции:

«с использованием сети Интернет путем направления обращений на Единый портал https://gosuslugi.ru, региональный портал https://26gosuslugi.ru (в личные кабинеты пользователей), с использованием ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;».

2.3. В пункте 2.7:

2.3.1. В подпункте 2.7.1:

2.3.1.1. В абзаце первом слова «в течении 5 дней» заменить словами «в течении двух рабочих дней».
2.3.1.2. Подпункт «3» изложить в следующей редакции:

«3) информацию о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемую с учетом программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры Петровского городского округа Ставропольского края (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям.».

2.3.2. Подпункт 2.7.2 дополнить подпунктом «5» следующего содержания:

 «5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
2.4. Подпункт 2.10.2 пункта 2.10 изложить в следующей редакции:

«2.10.2. Информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям.».
2.5. Абзацы первый и второй пункта 2.15 изложить в следующей редакции:

«2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Помещения должны соответствовать санитарным правилам СП 2.1.3678-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к эксплуатации помещений, зданий, сооружений, оборудования и транспорта, а также условиям деятельности хозяйствующих субъектов, осуществляющих продажу товаров, выполнение работ или оказание услуг», СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.».
2.6. Подпункт 2.16.4 пункта 2.16 изложить в следующей редакции:

«2.16.4. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействия заявителя с Отделом не требуется.».
2.7. Абзац первый подпункта 2.17.1 пункта 2.17 изложить в следующей редакции:
«2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги обеспечивается возможность заявителя с использованием сети Интернет через Единый портал (https://gosuslugi.ru), региональный портал (https://gosuslugi.ru), с использованием ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности:».
3. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг»:
3.1. Пункт 3.2 изложить в следующей редакции:
«3.2. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступны на Едином портале, в ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

При получении муниципальной услуги в электронной форме, запрос и документы предоставляются заявителем по электронным каналам связи посредством Единого портала, а также с использованием ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется с использованием Единого портала и ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

В ходе предоставления муниципальной услуги информационные системы отправляет статусы услуги. Также информационные системы могут отправить результат предоставления муниципальной услуги с комментарием. Результат может состоять из информационного сообщения или из приложенного документа и комментария.

Для получения сведений о ходе получения муниципальной услуги заявителем указываются дата и входящий номер полученной при подаче запроса и документов электронной расписки.».
3.2. Подпункт 3.3.1 пункта 3. 3 изложить в следующей редакции:

«3.3.1. Основанием для начала административной процедуры поступление в администрацию заявления по почте, через МФЦ, по электронным каналам связи с использованием Единого портала регионального портала или ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

Гражданину, подавшему заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, количества и даты получения специалистом МФЦ. При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте либо в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала или ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, специалист Отдела, предоставляющий муниципальную услугу, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступление заявления и пакет представленных документов, составляет расписку в двух экземплярах, подписывает ее сам, первый экземпляр расписки возвращает по почте (электронной почте) заявителю, второй экземпляр расписки с заявлением и всеми прилагаемыми к нему документами хранится в администрации.

Специалист МФЦ:

- проверяет правильность заполнения заявления и соответствие указанных в нем данных представленному документу, удостоверяющему его личность;

- проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным п. 2.6 настоящего административного регламента;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, на последних ставит штамп «Копия верна», свою подпись, фамилию и дату сверки копии;

- проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента;

- при установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель возвращает ему заявление и представленные им документы. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в данном пункте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в расписке о получении документов о выдаче градостроительного плана земельного участка, выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов, один экземпляр расписки выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов, второй экземпляр принимается для исполнения муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

Специалист МФЦ осуществляет регистрацию принятых документов в программе автоматизированной информационной системы МФЦ и передает для исполнения в администрацию.».
3.3. В пункте 3.4:

3.3.1. В абзаце четвертом подпункта 3.4.1 слова «в течении 5 дней» заменить словами «в течении двух рабочих дней».
3.3.2. В подпункте 3.4.3 слова «5 дней» заменить словами «два рабочих дня».
3.4. Дополнить пунктами 3.7 – 3.10 следующего содержания:

«3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.7.1. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется по заявлению Заявителя в произвольной форме (далее - заявление на исправление ошибок).

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным лицом администрации, в должностные обязанности которого входит обеспечение предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо), ответственным за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, в течение 3 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется внесение изменений в постановление, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на исправление ошибок в администрации.
3.8. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги многофункциональным центром включает в себя следующие административные процедуры:

информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре;

прием обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса;

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги Отделом.

3.8.2. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной услуги, указанной в том числе в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, осуществляется:

в ходе личного приема заявителя;

по телефону;

по электронной почте.

3.8.3. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в многофункциональный центр, находящийся в пределах территории муниципального образования Ставропольского края, на котором располагается администрация, участвующая в предоставлении муниципальной услуги и с которой заключено соглашение о взаимодействии, а также подача обращения заявителя предусмотрена перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональном центре, предусмотренным соглашением.

В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, через многофункциональный центр днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения администрацией заявления, направленного заявителем посредством обращения в многофункциональный центр.

3.8.4. При однократном обращении заявителя в многофункциональный центр с комплексным запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленное многофункциональным центром на основании запроса заявителя о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - заявление, составленное на основании комплексного запроса), должно быть подписано уполномоченным работником многофункционального центра, скреплено печатью многофункционального центра.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявления, составленные на основании комплексного запроса, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса.

3.8.5. Формирование и направление многофункциональным центром межведомственного запроса, а также выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляются в порядке, предусмотренном пунктом 3.4, подпунктами 3.9.2, 3.9.3 пункта 3.9 настоящего административного регламента.
3.9. Особенности документационного обеспечения взаимодействия с многофункциональными центрами
3.9.1. При обращении заявителя в многофункциональный центр документы, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, передаются в администрацию в форме электронных документов с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме (при наличии технической возможности).

Передача в администрацию оригиналов документов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего административного регламента, принятых многофункциональным центром, при направлении в администрацию (или Отдел) электронных документов не требуется.

Оригиналы документов хранятся в многофункциональном центре в течение сроков хранения, установленных федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.9.2. Результат предоставления муниципальной услуги, направляемый в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, может направляться в форме электронного документа с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, или на бумажном носителе.

3.9.3. В случае если заявитель не явился в многофункциональный центр за результатом предоставления муниципальной услуги:

а) оригиналы документов на бумажном носителе подлежат возврату в администрацию через 30 календарных дней со дня их получения многофункциональным центром;

б) электронные документы, направляемые с использованием инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, подлежат уничтожению в установленном порядке через 30 календарных дней со дня их получения многофункциональным центром.

3.10. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме
3.10.1. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала, ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, включает в себя следующие административные процедуры:

предоставление информации и обеспечение доступа заявителю к сведениям о муниципальной услуге;

формирование и прием заявления о предоставлении муниципальной услуги;

получение заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

3.10.2. Информирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется способами, указанными в пункте 1.3-1.7 настоящего административного регламента.

3.10.3. Формирование обращения заявителя осуществляется посредством заполнения электронной формы обращения с использованием Единого портала, регионального портала, ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

3.10.4. При формировании обращения заявителю обеспечивается:

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы обращения;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму обращения;

заполнение полей электронной формы обращения до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - единая система идентификации и аутентификации);

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы обращения без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам - в течение не менее трех месяцев.

3.10.5. Сформированное заявление направляется в Отдел посредством Единого портала, регионального портала, ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.

В случае представления заявления в форме электронного документа днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата подачи заявления в форме электронного документа, за исключением регистрации заявления, поступившего в администрацию в электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, регистрация которого осуществляется в следующий за ним рабочий день.

Отдел обеспечивает прием заявления и его регистрацию в порядке, предусмотренном пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

После принятия заявления статус обращения заявителя в личном кабинете обновляется до статуса «принято».

3.10.6. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю Отделом в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующей административной процедуры, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, регионального портала, ГИСОГД СК с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности, по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме гражданину направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления;

уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

уведомление о результате предоставления муниципальной услуги.

3.10.7. Результат предоставления муниципальной услуги при подаче обращения в электронной подписывается квалифицированной подписью и направляется в «Личный кабинет» заявителя, если иной способ направления не указан заявителем в заявлении.
Управляющий делами
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